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Introduzione a Excel 
Avviare e chiudere Excel 
Apertura di un nuovo documento 
La cartella di lavoro 
Il foglio di calcolo  
I Menù 
La Barra degli strumenti 
Impostazione della pagina  
Inserimento dei dati 
Bloccaggio dei riquadri 
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0 AJCFELKMA �� Selezionare una cella 

Selezionare una serie di celle 
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Salvare un documento 
Salvare un documento con un altro nome 
Salvare un documento in un formato diverso 
Visualizzazione dell’anteprima di stampa 1 
Preparazione della stampa del documento 
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Introduzione 
Le 4 operazioni 
Copiare le formule 
Lavorare con le parentesi 
Le funzioni 
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0 AJCFELKMA �� Inserimento di un grafico 

Creazione Guidata del grafico 
 
 
 


